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Pak N’'Drung, ngay 16 thang 9 nam 2024

KE HOACH CO SO VAT CHAT
NAM HQC 2024 - 2025

Cin cir diéu & Truong tiéu hoc ban hanh kém theo Théng tu s6 28/2020/TT-
BGDDT ngay 04 thang 9 nam 2020 cta Bo truong B Giao duc va Pao tao;

Cin ctr Cong van s6 498/PGDPT ngay 28/8/2024 ciia Phong Gido duc va Pao
tao Huyén Pk Song V/v huéng dan thuc hién nhiém vu giao duc tiéu hoc nim hoc
2024-2025;

Can cr tinh hinh co s vat chét hién tai cia don vi; Truong Tiéu hoc Nguyén
Pinh Chiéu lap ké hoach xay dung va quan li co s& vat chat nim hoc 2024 - 2025
nhu sau:

I. Tinh hinh chung:
1. Thuan lgi:

- Puoc sy quan tdm cua lanh dao céc cap trong viéc xay dung co s vat chat nha
truong theo huéng kién cd hoa truong 16p.

- Sy quan tdm cuia x& hoi trong cong tac gido duc théng qua sy phdi hop chit chg
gitta Hoi cha me hoc sinh va nha truong.

- Hién tai trudng co ban c6 du thiét bi phuc vu cho cbng tac giang day va céc
hoat dong khac cua nha trueong. Cong tac quan ly tai san chung ctia nha truong, tai san
cua gi4o vién, hoc sinh duoc chu trong. Trudng c6 tuong rao, cong truong kién cd, co
da ban ghé, bang viét, co du hé thng chiéu sang va hé théng dién phuc vu tét cho
cong tac giang day; c6 nha dé xe cho gido vién va hoc sinh.

Phc . . L . .
Phong | Phong VTOIQ'?' Phong Boi, [Phong| Phong | Phong tin | Phong | Phong
hoc BGH vT Cong boan| HDP | bo mén Hoc TV,Dboi| TB
20 2 01 0 1 0 01 0 01

2. Kho khin:

- Chua c06 du cac phong hoc bo mén va phong da chirc nang;

- Thu vién truong va phong Doi chua co, cac dau sach con it; Trang thiét bi can
thiét dé dap tmg day du nhu cau hoc, doc, nghién ciu cua giéo vién va hoc sinh chua
day du.
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- Ban ghé hoc sinh hang nam c6 bd sung, tu sira nhung s6 luong ban ghé xubng
cap con nhiéu.

- Trang thiét bj phuc vu cho viéc giang day dang c6 chiéu hudng xudng cap vé
chat luong.

I1. Nhitng nhiém vu trong tam:

* Muc tiéu chung:

- Phan dau cbng tac xay dung trudng ngdy cang khang trang, sach dep, xay
dung va giir viing moi trudng su pham “Xanh - Sach - Pep — An toan”, nham déap ting
C4c yéu cau cao trong viéc day tét va hoc tét cua thay va tro.

- Thudng xuyén kiém tra tu bo, stra chira va mua sam céc thiét bi dap tng moi
hoat dong trong cong tac giang day.

- Tiép tuc thuc hién tt chuong trinh phd théng 2018, nang cao chat luong giéo
duc cta nha truong.

- Tang cudng sy quan Iy nham dam bao sir dung c6 hiéu qua tai san hién co
cling nhu bao quan, sira chira tai san kip thoi phuc vu cdng tac giang day, tranh that
thodt, 1ang phi tai san cia nha truong.

- Thuyc hién tét cong tac XHHGD, tu stra va mua sam, bo sung CSVC dam bao
t6t cho cong tac day va hoc chuong trinh Pho théng 2018.

* Muc tiéu cu thé:

1. Cong tac thu vién:

- Kiém tra, thong ké cac dau sach caa thu vién, tién hanh phan loai cho hoc sinh
muon sach.

- Thong ké va dinh gia tri ciia ting loai sach trong thu vién dé c6 bién phéap bao
V¢, gitt gin.

- Thuong xuyén kiém tra va cé bién phap chong méi mot thiét bi.

- Thyc hién cong tac kiém ké sach, thiét bi ngay tir dau nam, bao céo két qua veé
bo phan co sé vat chat cudi thang 8/2023

- Phat dong phong trao doc sach trong toan truong. To chic tuyén truyén, trung
bay gioi thiéu sach theo chii d& nhan cac ngay 18 ky niém trong nim. Xay dung Ké
hoach t6 chirc ngay hoi doc sach.

- T6 churc van dong trong céc 16p quyén gop sach, truyén. ..; Phdi hop Chi Doan,
d6i Thiéu Nién to chirc ngay hoi doc sach.

2. Po6i véi phong hec:

- Pau nam hoc, GVCN nhan ban giao CSVC trong phong hoc caa minh phy
trach tir Ban giam hiéu nha truong. Khi ¢ su hu hong, mat mat tai san CSVC trong
phong thi 16p hoc phai chiu trach nhiém va phai khac phuc ngay. Sau mdi budi hoc



gido vién phai tit cac thiét bj dién khong can thiét; kiém tra néu c6 phat hién van dé gi
phai lap bién ban va bao lai Ban giam hiéu x&c nhan dé c6 co s¢ va quy trach nhiém.

- B6i véi GVCN lam tét cong tac to chire cho 16p, cho hoc sinh ki bién ban cam
két tw quan 16p minh d¢é mdi thanh vién 16p déu ¢ trach nhiém tu quan, ngay tir dau
budi hoc, phai kiém tra CSVC trong phong hoc caa 16p minh, néu phat hién c6 hu
hong hay mat mat thi phai bao ngay cho bao vé trong 15 phut dau gio. Néu 16p nao
khong béo thi phai chiu trach nhiém vé CSVC trong phong hoc.

- Hang thang GVCN cho hoc sinh 16p minh cé trach nhiém lau chui ctra kinh,
quat, ban ghé, nén phong hoc va quét mang nhén phong hoc.

- Ban giam hiéu, Bao vé c6 ké hoach kiém tra CSVC 16p hoc dot xuat va dinh ki
va kip thoi khac phuc stra chita CSVC néu phat hién hu hong.

I11. Cong téc tu sira va mua sim CSVC, lao ddng vé sinh

1. Cbng tac swra chira:

- Théng ké co s& vat chat dd bi hu hong, 18n ké hoach stra chita vao dau ndm hoc
hodc thudng xuyén trong ndm hoc nham dap @ng tét nhat nhu cau phuc vu giang day
va hoc tap.

* Bién phap:

- Phéi hop voi bao vé, nhan vién va cac bo phan co lién quan théng ké va nhan
dinh tinh hinh co s& vat chat: Phong hoc, cac phong 1am viéc. .. dé 1ap ké hoach sira
chira.

- Lap du tru kinh phi, bién phap stra chira thong qua Hiéu trudng.

- Kiém ké dinh ki, thanh ly thiét bj hu hong.

2. Cong tac xay dwng va mua sam méi:

a. Cong tac xay dung:

- Thuong xuyén theo dbi tinh hinh thuc té vé co sé vat chat cta truong dé co ké
hoach xay dung kip thoi dap ing dugc nhu cau CSVC cho cong tac giang day va hoc
tap.

- Phan d4u quan ly, sir dung, bao dudng va bao quan cé hiéu qua CSVC nha
truong dang co, timg budc hoan thién CSVC va céc trang thiét bj can thiét dam bao
nhu cau sir dung giang day va hoc tap cho hoc sinh.

- MAi gido vién, can bo nhan vién cua nha trueong ludn néu cao tinh than trach
nhiém cua minh, coi trudng nhu nha, thuc hién van minh noi cong so. Lubn tuyén
truyén huéng dan, gido duc tinh than y thac trach nhiém cho hoc sinh bao vé CSVC
chung cua nha truong.



- Van dong phu huynh hoc sinh X& hoi héa GD: mua sidm ban hoc tin hoc, may
tinh, may phdtécoppy, 1am méi che san khau, sira chita nho ban ghé, thiét bi dién,
nudc, Nang cap mang internet.

- Tham muu c4p trén xin cap thiét bi day hoc: May in, may vi tinh... va cac d6
diing cap thiét khac.

- Tham muu Hiéu truéng cong tac son, stra chira phong hoc xubng cap, 1am kho,
lam muong thoat nudc, may rem man phong hoc, mua lap rap ti vi tai cac phong chic
nang khi dugc ban giao.

Bién phap:

+ Lap du tru kinh phi, tinh vt tu, ké hoach thi cong trinh Hiéu trueong duyét.

+ B0 phan CSVC, Ban chap hanh Hoi Phu huynh giam sat viéc thi cong céac
cong trinh.

+ Phéi hop véi bo phan tai vu quyét toan kinh phi kip thoi, ding tha tuc.

b. Céng tac mua sam:

- Lap ké hoach mua sam, trang bi, tiép nhan, phan phéi thiét bi gido duc theo
dung cac qui dinh hién hanh cua nha nudc, phu hop véi chuong trinh gido duc theo
cac budc: diéu tra co ban dé xac dinh hién trang thiét bi hién c6, danh gia mtc do vé
gia tri cua trang thiét bi so v&i yéu cau cta nha trudng khi budc vao nim hoc méi.
Xac dinh hiéu qua trang thiét bi hién c6 dé c6 dinh hudéng.

Bién phap:

- Kiém tra tinh hinh thiét bi ndm hoc ci, tinh hinh st dung thiét bi cua gi4o vién
dé cd ké hoach mua sam phu hgp. B phan CSVC cin ctr vao dé nghi cua cac to, bo
phan c6 lién quan va tinh hinh co s& vat chat thuc té ctia nha trudng ma dé nghi Hiéu
truong phé duyét: kinh phi, hinh thizc thanh toan. Phdi hop chat ché véi bo phan ké
toan tién hanh mua sam va quyét toan kinh phi ding thu tuc tai chinh.

3. Cong tac kiém ké tai san co dinh:

- Tién hanh kiém ke tai san c¢b dinh dé nam rd viéc tang, giam tai san & mdi hoc
ki, mdi nam tir d6 tién hanh thanh 1y ddi véi nhitng tai san hu hong. ..

Bién phap:

- Ra quyét dinh thanh 1ap Ban kiém ke tai san cd dinh.

- Tién hanh hop, phan céng, huéng dan viéc kiém ké. Quy dinh thoi gian kiém
ké cu thé vao thang 8, thang 12/2024 va thang 5/2025.

4. Cong tac lao dong:

- B4 tri phong lam viéc, phong chirc nang mot cach hop Iy.



- Phéi hop céc bo phan giéo duc hoc sinh ¢d y thic bao vé, cham soc cay trong
trong khu vuc treong hoc, gido duc hoc sinh c6 y thic gitr gin vé sinh chung, vé sinh
ca nhan, bao vé sic khoe va ting cudng phong chng bénh tat.

- Tong phu trach Doi 18n ké hoach cho hoc sinh chidm so6c bon hoa, cay canh,
nhat rac hang tuan.

Bién phap:

- Phéi hop voi Boan, Doi, Y té hoc duong kiém tra, nhic nha viéc thuc hién vé
sinh, cham soc cay xanh tao bong mat trong san truong.

- Hop ddng nhan cdng 1am vé sinh cac cdng trinh vé sinh, vé sinh khudn vién

nha truong sach dep, an toan.

Trén day 1a ké hoach bao quan va phat trién co s vat chat cia trudng trong nim
hoc 2024 - 2025, dé nghi tat ca can bo, gido vién, nhan vién va hoc sinh thuc hién tét
ké hoach dé ra nham str dung tai san nha truong dat hiéu qua cao nhat.

IV. Ké hoach chi tiét nim hoc 2024 - 2025

Thang

Noi dung cdng viéc

Nguwoi phu trach

Ghi
chu

8/2024

- Chuan bi co s vat chat phuc vu nim hoc méi,
(kiém tra chat lirong ban ghé cia hoc sinh, giéo
vién).

- Kiém ké CSVC ban giao cho céac bo phan

- Tong vé sinh khu vie, khuén vién truong hoc,
phong hoc, khu vuc xung quanh truong.

- Kiém tra, stra chira, lap dit lai cac hé thong dién
nuoc, dén, quat... chuan bi nim hoc méi.

- Thué lao cong thuc hién thuong xuyén viéc quet
don khu vuc vé sinh cuaa hoc sinh, giao vién.

- Ban giao CSVC phong hoc cho cac 16p.

- Tham muu lam kho, son stra 04 phong hoc, mua
may tinh phuc phu HS hoc tin hoc

- Phu trach CSVC,
Ké toan, Bao vé.

- Phu trach CSVC,
To ké toan, Bao V¢,
GVCN

- Phu trach CSVC,
GVCN, Hoc sinh

- Phu trach CSVC,
Bao vé.

- Hiéu truéng, BCH
Phu huynh HS.

- Phy trach CSVC,
Bao v¢, GVCN

- Phu trach CSVC,
Ké toan.




9/2024

- Thong keé sb thiét bi giang day, dé xuét tu sia,
mua bd sung TBDH

- Chuan bi CSVC phuc vy ndm hoc méi.

- Theo dbi viéc bao quan, giao nhan thiét bi giang
day, thuong xuyén kiém tra cong tac thu vién, thiét
bi V& s6 sach, vé bao quan thiét bi (thuc hién diing
quy dinh nha truong).

- Quan ly so sach, tinh trang co s vat chat nha
truong.

- Kiém tra viéc bao quan CSVC cua céc 1op.

- Thudng Xuyén quét don, tong vé sinh trudong 16p.

- Hop phu huynh van dong tai tro xay dung CSVC

- T6 truong chuy@n
mon, phu trach
CSVC, BCH hoi
PHHS, Ké Toén

- Phy trach CSVC, t6
truong to VP, bo
phan trang tri.

- Phu trach CSVC,
phu trach thiét bi,
thu vién

- Phu trach CSVC,
thu vién.

- Phu trach CSVC,
Bao vé, GVCN.

- Lao cong, GV, NV
-CB, GV,

BCH HPH

- V¢ sinh truong 16p.

- Phu trach CSVC,

10/2024 GVCN, lao cong.
A A , 5 . - TPT, GVCN
- Phan cdng cac 16p cham séc bon hoa, cay canh CSVC. KT
- Tham muu lam khung sin khau, mua sam thém A
CSVC. BCHHPH
- _'I:uy\en 'Er_uxen gl,ac? duc t:r tlf:c:ng_[]c)c S|Ph y thu’c, - D6i TN, GVCN
gitr gin tai san, co tinh than tiét kiém thdng qua cac
11/2024 gllj%islzgnhoat cha nhiém, sinh hoat NGLL, sinh hoat
. . 2 _ - Phu trach CSVC,
- Chuan bi co sé vat chat phuc vu kiém tra dinh ky T E/én hone. BV
hoc ki I va hi didn Vin nghé. PRORE,
s o L - Phu trach CSVC, t6
- Theo d6i viéc st dung do6 dung, thict bi giang day qu n ©
s in truong, thu vién.
cua gido vién. Lao cong, Phy
_ V,\ . h \ I /4 kh A A \ h k'/”\ ) .
12/2024 ¢ sinh truong lop, khuodn vien truong noc, Kiem iréch CSVC, Bio vé,

tra co s& VAt chat.

- Lap ké hoach, kiém ké tai san nam 2024.

GVCN, ké toan.
- Phu trach CSVC,
Ké Toan, Bao vé




Stra chira tai san hu hong, dam bao viéc hoc cua - Bao v¢, Cong
hoc sinh. doan, GVKN, thu
7 vién, ké toan truong.
- Kiém tra viéc bao quan CSVC cua céc 16p. - Phu trach CSVC,
01/2025 Bao v¢, GVCN.
- Theo d@i tinh hinh canh quan méi truong (tong vé | Phu trach CSVC,
sinh truong 16p). Bao vé, lao cong.
- Phén cong truc ban, git gin, bao quan tai san nha | Ban giam hiéu va
truong trong thoi gian nghi Tét. bao Vé.
02/2025 |- V¢ sinh truong l6p, khudn vién truong hoc -Lao cbng, GVCN
) . , - Phu trach CSVC,
- Kiém tra viéc bao quan CSVC cua cac lap. , ¢ 'Erac CSVC
3/2025 | V¢ sinh truong 16p, khuon vién truong hoc Bao ve, GVCN.
' g1op. g -Lao cong, GVCN
- Phu trach CSVC,
| Kiém tra @ dang, thiét bi. ke toan, bio ve
2 . . o s, - . IFPhutrach CSVC,
- Tong vé sinh trurong hoc, theo doi va stra chira ban|
T o . Doan TN, GVCN.
gh¢, hé thong dién, dén, quat. ,
" Chi dao téng vé sinh truong I6p, cham séc cay | 1% rach CSVC,
412025 [ ongves g10p, Cham S0C 8y Iay/eN.
| . . . - Doan TN, Doi TN,
- Van dong hoc sinh tang lai SGK cho thu vién Gv(élﬁ ol
(tar?g cho ho_cA smfz nghfo nam hp(i m0’,|). ’  Phu trach CSVC ké
- Kieém tra viéc bao quan CSVC cua cac lop. . A
toan, Bao V¢,
GVCN.
- Thong ké co s& vat chat cudi nam. - Phu trach CSVC,
5/2025 [Xay dung ké hoach phét trién CSVC nam hoc 2026 [Ké toan, Bao Vé,
-2026. GVCN.
_KT HIEU TRUONG
Noi nhin: ENE

- BGH nha truong (chi dao);
- Cdac to chiee, GVCN (thuc hién),
- Luu: VT.
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